
Webex Meetings
ご利用ガイド



Webex Meetingsとは

Webex Meetings（ウェブエックス）とは，PCやスマートフォン，タブレットで使える
オンライン会議システムです。

Webexを使うことでご自宅にいながら本校の教員とフェイスtoフェイスで
個別相談を行うことができます。



PCをご利用する場合



（１） 事前準備



接続テストサイトを表示

① Internet ExplorerやChromeなどのブラウザで
「webex テスト」と検索します。
「Cisco Webex｜オンライン ミーティングのテスト」
というリンクをクリックします。

② ご予約時のお名前とメールアドレスを入力し，
「参加する」をクリックします。



ダウンロードとインストール

③ 画面下部の「今すぐダウンロードしてください。」を
クリックします。

④ ダウンロード完了後，webex.exeをクリックして
インストールを開始します。



デスクトップアプリを起動

⑤ インストールが完了するまでお待ちください。 ⑥ インストールが完了すると，
デスクトップアプリが起動します。



スピーカー，マイクの設定確認

⑦ 「設定」をクリックしてスピーカーとマイクの設定を
確認します。

⑧ 「テスト」をクリックして音声が流れるかを確認します。
音声が流れない場合は，プルダウンでスピーカーを
切り替えたり，PCのサウンドがミュートになっていないか
確認してください。

また，PCに向かって話しかけてマイクのゲージが
左右に動作するか確認します。
マイクが入らない場合は，プルダウンでマイクを切り替えたり，
PCの設定でマイクが有効になっているか確認してください。



ミーティングに参加

⑨ 設定が完了したら「ミーティングに参加」を
クリックします。

⑩ Welcomeページが表示されたら接続テスト成功です。



（２） 相談日当日の接続方法



メールのURLをクリック

① 相談会の2日前に送付されるメールに書かれた
URLをクリックします。

② ブラウザが起動します。
ポップアップ上の「Cisco Webex Meeting を開く」を
クリックします。



ミーティングに参加

③ プレビュー画面が表示されます。
「ミーティングに参加」をクリックします。

④ 本校の教員が画面に表示されれば接続成功です。
皆様にお会いできることを楽しみにしております。



スマホ・タブレットをご利用する場合



（１） 事前準備



接続テストサイトを表示

① ChromeやSafariなど
のブラウザで
「webex テスト」と
検索します。

「Cisco Webex｜
オンライン ミーティ
ングのテスト」
というリンクを
タップします。

② ご予約時の
お名前と
メールアドレス
を入力し，
「参加する」を
タップします。



ダウンロードとインストール

③ 「Download」を
タップします。

④ Google Pay 
もしくはApp Storeで
Cisco Webex Meetings
をインストールします。



接続テストサイトに接続

⑤ ブラウザに切り替え
一つ前のページへ
戻ります。

⑥ 「参加する」を
タップします。



アプリの起動

⑦ アプリが起動します。
「許可」をタップして
進めてください。

⑧ マイクボタンと
ビデオボタンを
タップして
ミュートを解除
（ボタンを黒色）に
します。



接続テストサイトへ接続

⑨ ご自分の映像が
表示されましたら
「参加」をタップします。

⑩ 氏名とメールアドレス
を入力し「OK」をタップ
します。



接続テストの完了

⑪ Join Meeting Testと
接続されます。

⑫ ご自身の映像が
表示されれば
成功です。



（２） 相談日当日の接続方法



メールのURLをクリック

① 相談会の2日前に送付されるメールに書かれた
URLをクリックします。

② アプリが起動します。
「許可」をタップします。



ミーティングに参加

③ 「参加」をタップします。 ④ 本校の教員が画面に
表示されれば
接続成功です。

皆様にお会いできる
ことを楽しみにして
おります。


